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DECRETO ne 2067

LAREINA, 28 DI(C 2022

VISTOS: El Memorandum N° 519, de fecha 22 de
Diciembre de 2022, de la Direccién de Transito y Transporte Publico, que solicita Decreto Alcaldicio
para aprobacién del Reglamento que Regula los Procedimientos de Uso y Circulacién de Vehiculos de
Propiedad Municipal”; Acuerdo Concejo Municipal N° 338, de 20 de Diciembre de 2022; Decreto
Alcaldicio N° 2.104, de fecha 31 de Diciembre de 2019, que fija texto refundido y sistematizado del
Reglamento sobre Delegacion de Atribuciones Alcaldicias de la Comuna de La Reina, Articulo 1,
punto N° 5, letra i); y en uso de las atribuciones que me confieren los articulos 20 y 63, de la Ley N
18.695, Ley Organica Constitucional de Municipalidades.

DECRETO

1z APRUEBASE el “Reglamento que Regula los
Procedimientos de Uso y Circulacion de Vehiculos de Propiedad Municipal”, en los términos que se
sefialan en su texto, el que adjunto al presente Decreto Alcaldicio, se entiende formar parte
integrante del mismo.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

POR ORDEN DEL ALCALDE

SECRETARIO MUNICIPAL
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Direccion de Transito y o 5?-5359, ® /\/Zg"“
Transporte Publico Bt R
memo : N /S el
/ ANT. : Reglamento de uso y Circulacion de
5 Vehiculos Municipales. PMG 2022,
G‘.\ MAT. : Solicita dictacion de Decreto Alcaldicio.

i
La Reina, 22 de Diciembre 2022 2}{! 2«/3022

A

DE: DIRECTOR DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO

A : SR. ADMINISTRADOR MUNICIPAL. -

Estimado Administrador:

Junto con saludarle muy cordialmente, solicito a Ud. tenga a bien dictar Decreto
Alcaldicio que requiere el PMG2022 respecto del Reglamento de Uso y Circulacion de
Vehiculos Municipales, que dentro de los lineamientos del PMG 2022 y a requerimiento
de la Comisiéon PMG 2022, presenta la Direccion de Transito y Transporte Publico.

Este Reglamento se sometié a consideracion del Concejo Municipal en cesion efectuada
el dia Martes 20 de Diciembre 2022 y en Acuerdo N° 338 .

Se adjunta:

-Memorandum N°464, de fecha 20 de Diciembre 2022, respecto de Acuerdos adoptados.
-Acuerdo N°338, de fecha 20 de Diciembre 2020.
-Reglamento de Uso y Circulacién de vehiculos de Propiedad Municipal.

Le saluda muy atentamente a Ud.

s &
/" DIRECTOR DE Py
5 TRANSITOY
‘& TRANSPORTE
yum.m-—-'
N A &
“LCHILE

BINSON BARAHONA GARCIA

DIRELCIC ANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO

2%’_,)

RBG/TIQAiq

C.C.

-Sr. Administrador Municipal
-Sr. Director de Control
-Direccién de Transito
-Archivo.
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MEMORANDUM _N.2 464

ANT: Sesidn Ordinaria de Concejo Municipal
N236 del 20 de Diciembre 2022

MAT: Acuerdos adoptados.

LA REINA, 20 DE DICIEMBRE DE 2022.

DE :SECRETARIO MUNICIPAL
A :SENORES DIRECTORES MUNICIPALES

1. Certifico a ustedes, que en la Sesidn Ordinaria N236
del 20 de Diciembre de 2022, se adopté por el Concejo Municipal de La Reina, los Acuerdos que se
indican en documento anexo, que adjunto al presente Memorandum se entiende forma parte
integrante del mismo.

2.Se informa a Uds., que el acuerdo que diga relacién
con temas que involucren funciones de su departamento, por favor solicitar se dicte el Decreto
Alcaldicio respectivo.

JEC/mjb




MURNICIPALIDAD DE LA REINA
SECRETARIA MUNICIPAL

. ACUERDOS SESIGN ORDINARIA N#36-DE 20 DE DICIEMBRE DE 2022

ACUERDO N°330 DE 20 DE DICIEMBRE DE- 2022

&l Concejo Municipal acuerda- aprobiat, por la Uhanimidad de sus miembros, [as siguientes
actas-enviadas por correo-electrénico a cada Concejal en formatg Word;

:Acta Sesion Ordinaria. N33, de 22 de Noviembire.de 2022
Acta Sesion Extraordinaria N°6, de 24-de Noviembre de-2022

Elpresdnte acuerdo fug aprobado con la siguiente votacién: Sefior Manu_el José Covarrubias
Cérda, aprueha;-Sefior Cristian Pablo Del Cante Quircga, apruéha‘;_; Sefior Rodolfo- Nicolds Del
Real Mihovilovic, aprueba; Sefior Fernandoc Andrés Ericina ‘Waisshluth, aprueba; Seéfiora
Cecilid Loréna Gonzdlez Hansen; apruehia; Seficra Maria José Herrera Brummier, aprueba;.

SeRat Josd Manusl Palagios Pérra, Alealde, aprosha.

ACUERDO N°331 DE 20 DE DICIEMBRE DE 2022

El Concejo Municipal acuerda aprobar, por la unanimidad de sus miembros, Modificacidn
Presupuestaria N¢13 del presupuesto municipal vigente; cuyos antecedentes adjuntos al’
presente;acuerdo, se entiendenformar parte dél misme..

El presente acuerdo fue aprobado con la siguiente votacién:Sefior Manuel José Covairubias
-Géi‘.r.{a__,-'aprueba;ﬁeﬁ'c:r Crigtian Pabio Del _Céntu.t_tuirogzi-, -aprugba; Se‘ﬁ'qr:Rodol'f_b"-l\_‘]i'c_olés-'Del
Real Mitiovilovic, aprueha; Sefior Fetnando Andiés Encing Waissbluth, sprueba; Sefora
Cecilia Lorena Gonzdlez Hansen, aprueps; Sefiora Mariz José Herrera Brummer, aprueba;
Sefiar Maurlcio. Martin Hartwiz, aprueba;.Sefiora Fresia Valentina Pérez Gonzdlez, aprueba;
Sefiar José Manuel Palacios Parra; Alcalde, aprueba..
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ACUERDO N°237 DE 20'DE DICIEMBRE DE 2022

El Concejo Municipal acuerda aprobar, por la- unanimidad de sus miembros, Modificacién
Présupuestaria N214 del prasupuesto municipal vigente, ‘cuyos anteCedentes adjuntos al
presente acuerdo, se.entienden forman parte delmismo.

El presente acuerdo fue aprobado con lasigutente votacidni SeficrManugl José Covarrubias
Cerda, aprueba; Sefior Cristian Pable Del €ahte Quitoga, aprusha; Sefior Rodolfo Nicolas Del
Real Mihgviloyi¢, agrueba;. Sefior Fernanda Aqdrés Encina Waissbiuth, aprueba; Sefiora
Cecilia Lorena Gonzilez Hansen; aprueba; Sefiora Maria José Herrera, Brummer, aprueba;
Seffor Mauricio Martin Hartwig; aprueba;. Sefiofa Fresia Valentina Péréz Gonzalez, sprueha;
Sefor José Manuel Palacios Parra, Alcalde, apruéi;'a.

ACUFRDD N°333 DF 20 DE DICIEMBRE DE 2022

‘Conforme lo dispueste en el articulo. 65 letra i} de la Ley 18.695, el Cancejo Muinicipal
acuerda aprobar, por 1a unanimidad de sus miembros, otorgar a dofta Ximena Martens,
Kraerer la cantidad de $319.352.- poi diversos dafios & vehiculo de ..'su.._.prblp'_i'e_da't], ‘casa
rodante marca Forest. Rivér, modelo Patriot o 2014, ppu SKY*073, que impéctc'r_.-_ con.una
rama. di arbol ubicada en platabandz de.calle Escritor Manuel Rajas-ésquina calle Escritor
Benjamin Subercaseany.

El presente acuerdo-fue aprobadn eoh [a siguiente, votacion: Sefier Manuel José Covarrubias
Cerda, apruetia; Sefior Cristian Pablo Del Canto Quiroga, aprueha; Sefior Rodolfe. Micolds Del
Real Miho\i‘ilovié,_ aprueba; Sefior Fernando Andrés Encina "_\_}‘_Ua"i'ss'ij'!_u;:h,._..ap;ueba;"S_eﬁora
Cecilia, Lorena Gonzélez Hansen, aprueba; Seiora Marfa losé: Herrefa Brummer;- aprueba;
Sefior Mauricio Martin ‘Hartwig, aprueba; Sefiora Fresia Valentina Pérez Gonzélez, aprucha;
Sefior Jos& Marnue! Palacios Parra, Alcalde; aprueba;

Aad




ACUERDO N'334 DE 20 DE DICIEMBRE DE 2022,

Confornie jo dispueste en. el articulo’ 65 letra i) de la Ley 18.695, €l Concejo Municipal
aguerda aprobar, gor la unanimidad, de sus miembros, otorgar a dofia Marela Villarroe!”
Jorquera y don Victor Godoy Contreras, |z cantiddd de $215.700:- por diversgs dafios
ocasionados g vehiculo marea Kia, modelo Morning Lt EX 1.1, afig. 2009, color blanco; de-
propiedad del sefior Victor Godoy Contreras, que 5¢ predujeron al pasar sobfe un bache
ubicado.en calzada de calle Valenzuela Llanos al llegar a fa-esquifia de calle Simdh Bolivar.

El presente acuerdo fue aprobado can [a siguiente votacion: Sefior Manuel José Covarrubias
Cerda; aprueba; Sefigr Cristiah Pablo Del Canto Quiroga, aprueha;Seficr Rodolfo. Nicolés Del
Real Mihovilovic, agrieba; Seinor Fernandd Andrés Encina Waissbluth, apruebia; Sefiora
Cegilia, Lorana ‘Gonzélez Hansen, aprueba; Sefiora Maria José Herrera Brummer, aprueba;-
Sefvar Mauricio Martin Hartwig; dpfueba; Sefiora Fresia Valéntlna Pérez Gonzéléy; aprueba;
‘SefiorJosé Manuel Palacios Parta, Alcalde, aprieba. '

ACUERDD N*335 DE 20 DE DICIEMBRE DE 2022

El Concejo Municipal acuerda aprobar, por 13 unanimidad de sus miembrds, ajuste contable
y castigo de incobrables correspondiente entre los :afios 1996 a 2014, solicitados por
Administracion v Finanzas por $:145.756.857 - y  509.949.844.- respectivamente.,

El presenté acuerdo-fue aprobado con, la siguiente votacién: Sefior Masuel José Cb\;a‘rrub'i'a;s;
Cerds, aprueba; Sefior Cristian Pablo Del Canto ‘Quiroga, aprueba; Sefiar Radolfo Nicolds Del
Real Mihovilovic, aprueba; Sefior Fernando .Andrés Encina Waissbiuth, aprueba; Sefiora
Cecilia Lorens Gonzalez Hansen,. aprueba; -Sefiota Marfa José Herrers Brymimer, aprueha;
Sefior Mauricio-Martin ‘Hartwig, aprueba; Séfiora Fresia Valentina Pérez Gonzilez, apruebs;
Sfior José Maniie| Palacies Parra, Alcalde, aprueba. '




ACUERDO N°336 DE 20 DE-DICIEMBRE DE 2022

£l Concejo Municipal de scuerdo a la Ley N219,602, :que modifica 1a. Ley 18.695, de la Ley
Organica-Canstitucional de Munlcipafidades, aprueba par la unanimidad da sus miembros, ia-
Patente de Alechol que se indica’acontinuacion:”

Nombre! SOGIEDAD DE RESTAURANTES BITEWIE SPA-
Giro: Restaurant Disrno o Nocturno

Direction: Avda. Larrain N®5862, T-4016

RUT: 77.123.80522

Patente Comercial Patente Definitiva

El presente acuerde-fue aprobaclo can la siguiente votacidn: Sefior Manuel José Covarrubias-
Cérda ,-aprueba; Sefor Cristian Pable Del Cante Quiroga, aprueba; Sefior Rodolfo Nicolds Del
Real Mihoviloyic, aprueba; Sehor Fernando. Andrés Encina”Waisshiuth, aprueba; Sefiora
Cetilia Loteria Gonzalez Hansen, aprueba; Sefiofa Maria Jos& Herrera Briimmer, aprueba;
Sefior Mauricio Martin Hartwig,-aprusba; Sefiora Eresia Vidlenting Pérez Gonzalez, apruebay
Sefiof losé Manuel Paldcios Parra, Alcalde, aprueba,

ACUERDO N°337 DE 20 DE DICIEMBRE DE ‘2022

El Concejo Municipal de acyerdo a fa Ley N219.502, que modifica la Ley 18.695, de fa Ley
Grgéhita 'Cdnstit‘l:c'icha'l"éfe Munlcipalidades, ap‘r'ueb'a pot-la unianiraidad de sus miembros, la

Nambre: CALLE CALLAO.SPA.

Giro:. Restaurant Dilrmo o Nectuino.
Direccion: Avda. Lafrain N° 5941, L¢-3
RUT: 77.581,194-3

Patente Comercial Patente. Proviscria

£l presgnte scuerdo fug aprobadc con Ia sigiidnte’ votacidn: Sefior Manuel losé, Covarrubias
‘Cerda,. aprueba; Sefior Cristian Pablo Del Canto-Quiroga, aprueba Sefar Redolfo: Nlculés Del
Reat Mlhowiowc, aprueba Sefior Fernando Andrés Encinia Waissbluth aprueba; Sefiora
Cecilia Lorena Gensslez Hansen, apfrueba,. Sefiora Mafd José Hefrera- Brummer,___aprueba_,
Sefior Mauricio Mariin Hartwig, aprueba; Sefiora Fresia Valentina Pérez. Gonzalez, aprieba;
SeRariosé Manue! Palacios Parra; Alcalde; aprueba.




ACUERDO N*328 DE 20 DE DICIEMBRE DE 2022

B} Concejo Municipal acusrda aprobar; porla unaniimidad de sus ‘miembras, soreter 3
consideracién del Concgjo Municipal el texto propuesto por la Direccién de Trdnsito y-
Transporte Piblico, en relacién con su Programa de Mejoramiento de la Gestibn Municipal,
relativo 3! Reglamernito que regula los procedimiantas de uso v circulacidn de vehitulos de-
proptedad municipal.

El presenteracuerdo fue aprobado con la:siguientd votacidn: Sefior Mantiel José-Covarrubias
Cerda, aprusha; Sefior Cristian Fablo Del Canto Quirega, aprueba; Sefior Rodolfo Nicolds Del
Real Mihovilovic, aprueba; Sefior Fernarde Andrés Encina Waissbiuth, aprueba; Seffora
Cecilia Lorena Gonzdiez Hansén, apfueba; Séncra Maria José Herrera Brumimet, apruebd;
Sefior Mauricio Martin Hartwig, aprueba; Sefiora Fresia Valentina Pérez Gonzilez, aprueba;
SefidrJos&Manuel Palacios Parra, Alcalde, aprueba,
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REGLAMENTO QUE REGULA LOS PROCEDIMIENTOS DE USO Y CIRCULACION DE
VEHICULOS DE PROPIEDAD MUNICIPAL

TITULO |
NORMAS GENERALES

Articulo 1°: El presente reglamento es de aplicacién obligatoria y tiene por objetivo regular el
correcto uso y circulacién de los vehiculos al servicio del Municipio, sean éstos de propiedad
municipal, o tomados en usufruto, comodato, arriendo, depésito o a otro titulo no traslaticio de
dominio.

En el caso de los vehiculos que no sean de propiedad municipal, se deberd tomar en cuenta la
regulaciéon que en las respectivas bases y contratos se contenga, en tanto no contradiga la
legislacién vigente, la cual deberd considerarse al momento de efectuar las respectivas
contrataciones.

Articulo 2°: No sera aplicable este reglamento a los vehiculos que el Municipio tome en arriendo y
que éstos sean conducidos por su duefio o por un dependiente de éste, que por cuenta del
Municipio transporte personas o cosas, seglin terminologia civil, o pasajeros o mercaderias, de
acuerdo con lo dispuesto en el Cédigo de Comercio.

Articulo 3°: El uso de los vehiculos de la Municipalidad se regird por las disposiciones del presente
reglamento y por las normas contenidas en:

- Articulos 12, 20 y 56 del DFL N° 1 del Ministerio del Interior, que fija el Texto Refundido,
Coordinado y Sistematizado de la Ley N°18.695, Orgénica Constitucional de Municipalidades.

- Decreto Ley N° 799, de1974, y sus modificaciones, complementado por el articulo 2 del Decreto
Supremo N°81 del Ministerio del Interior sobre uso y circulacién de vehiculos estatales.

- Oficio Circular N°35.593/1995, de la Contraloria General de la Republica que imparte instrucciones
respecto al uso y circulacién de vehiculos estatales, regulados por el decreto ley N° 799, de 1974.
- Ley N° 18.883, de1989, que aprueba el Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales.

- DFL N® 1, que fija el Texto Refundido, Coordinado y Sistematizado de la Ley N°18.290, sobre
Trénsito.

- Ley N°19.886, de Bases sobre contratos administrativos de suministro y prestacién de servicios y
a su Reglamento.

- Articulo N® 5 de la Ley N°18.575,0rgdnica Constitucional de Bases Generales de la Administracién
del Estado. '

- Ley N°19.653, sobre Probidad Administrativa Aplicable a los érganos de Administracion del Estado.
- Ley N°19.880 que establece las Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos
de los Organos de la Administracién del Estado.

- Decreto Alcaldicio N°969 del 1° de diciembre 1997, dela |. Municipalidad de La Reina que Aprueba
el Reglamento de uso de vehiculos Municipales.

Articulo 4°: Para efecto del presente Reglamento, los vehiculos municipales estaran agrupados en
dos series:

- Serie de Flota Pesada: Vehiculos de mas de 2.500 kgs. de carga y Cargador Frontal.

- Serie de flota liviana : Vehiculos de menos de 2.500 kgs. de carga y motocicletas.

Articulo 5°: Los vehiculos Municipales sélo podran ser utilizados para el cumplimiento de funciones
inherentes a la Municipalidad, quedando estrictamente prohibido su uso para fines particulares o
ajenos a la Municipalidad.
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TITULO I
DEL USO DE LOS VEHICULOS MUNICIPALES

Articulo 6°: Los vehiculos de propiedad de la Municipalidad o maquinarias que ésta posea y utilice
a cualquier titulo, sea en arriendo, usufructo, comodato u otro, estaran asignados y distribuidos
entre las diferentes Direcciones Municipales , atendiendo las necesidades de cada cual mediante
Decreto Alcaldicio.

Articulo 7°: Los vehiculos asignados estaran bajo la responsabilidad de cada Direccién Municipal a
la cual le fueron asignados. El Director serd responsable de su correcto uso y cuidado, asi como de
velar por el cumplimiento de la normativa legal vigente al respecto.

Articulo 8°: Sin perjuicio de lo establecido en al articulo anterior, la conduccién de todo vehiculo o
magquinaria municipal, serd de responsabilidad inmediata del chofer a cargo del vehiculo.

Articulo 9°: Todo funcionario que conduzca ocasionalmente o permanentemente un vehiculo o
maquinaria municipal debera estar en posesién de la licencia de conducir que lo habilite para la
conduccién del tipo de vehiculo que emplee. Por su parte, los conductores que sean asignados
como titulares o habituales a la conduccién de vehiculos municipales deberan rendir caucién que
consiste en una fianza de fidelidad funcionaria, de conformidad a lo establecido en Decreto Ley
N°799, de 1974.

Articule 10°: Los vehiculos municipales podrén ser solicitados por otras Direcciones distintas a
aquellas que los tienen asignado, con o sin chofer a cargo. En la autorizacién el Director deberd
dejar constancia respecto del funcionario que conducird y de la circunstancia de poseer esta péliza
de fidelidad funcionaria vigente que lo autoriza a tal conduccidn.

Articulo 11°: No podrén usarse los vehiculos de propiedad municipal o de uso municipal para
circular con particulares o personal en lugares distintos a la cabina, con excepcién de los camiones
recolectores.

Articulo 12°: Los vehiculos y maquinarias municipales deben usarse en horario de trabajo de Lunes
a Viernes y Sdbado hasta las 14 hrs. En caso de cometidos necesarios e impostergables en dia
sabado en la tarde, domingos y/o dias festivos, debera constarse con la autorizacién expresa del
Alcalde o Alcaldesa o de quien lo subrogue. Lo mismo rige para las salidas fuera de la comuna.
Para lo anterior, los Directores respectivos deberdn solicitar previamente y por escrito la
autorizacion a través de Ordinario, memorandum, o correo electrénico dirigido a la Administracién
Municipal donde se sefiale: Fecha especifica, horario determinado, conductor destinado,
descripcién de la actividad u operativo a realizar en dia inhdbil, Direccién Municipal a la cual
pertenece el vehiculo, marca, modelo, tipo y afio del vehiculo y placa patente.

Articulo 13°: Una vez finalizado el cometido para una labor determinada o una vez finalizada la
jornada de trabajo, todos los vehiculos deberédn ser guardados en estacionamientos designados en
los recintos o centros de trabajos municipales. Se exceptia de esta norma, el vehiculo asignado a
Alcaldia, siempre que cuente con autorizacién expresa de estacionarse en otro lugar, como puede
ser el domicilio particular si asi lo dispone el Decreto respectivo.

Asimismo, en el caso de otros vehiculos en que debe disponerse un estacionamiento distinto al que
normalmente se destina a estos efectos, deberd contarse con la autorizacién a través de Decreto
Alcaldicio respectivo. Lo mismo ocurriria en caso que las maquinarias pesadas deban permanecer
en el lugar de las faenas, procediendo el conductor a dejar constancia escrita respecto del lugary
de las condiciones en que se aparca el vehiculo o méquina.
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TITULC I
USO DEL DISTINTIVO ESTATAL

Articulo 14° :Todos los vehiculos municipales, a excepcion al del Sr. Alcalde o Alcaldesa, deberdn
llevar un distintivo en sus puertas delanteras, los que en su parte superior deberan llevar el nombre
de la Municipalidad de La Reina, en la parte inferior, en forma destacada el nombre de la Direccion
Municipal correspondiente y en el Centro del escudo o logo Municipal. Dependiendo del color del
vehiculo se podra cambiar los colores del distintivo con la finalidad de darle una mayor claridad. La
excepcion respecto del Alcalde o Alcaldesa estd establecida en el articulo 39 de la Ley N° 18.695,
Orgénica Constitucional de Municipalidades.

Articulo 15°: Respecto de los vehiculos arrendados por el Municipio, o que presten servicio en
cualquier calidad, o a otro titulo de dominio no traslaticio de dominio, sea arriendo, usufructo
comodato u otro, deberan llevar un distintivo establecido para los vehiculos estatales o de uso
estatal segun sea el caso de acuerdo a Io sefialado en el Decreto Ley N° 799 ,de 1974,

Articulo 16: Sera responsabilidad de los Directores Municipales, jefaturas de las respectivas
unidades y de los canductores, que los vehiculos asignados en cada Direccién municipal conserven
el disco estatal y respecto de cualquier deterioro que sufra y de su reemplazo.

Articulo 17°: Sera responsabilidad de cada Director, la instalacidn, supervisién de uso, reposicidn y
retiro, tanto del disco estatal como del sello, cuando corresponda.

TITULO IV
DE LAS OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES

1.-DE LOS CONDUCTORES.

Articulo 18°: Serd obligacién de cada conductor, asi como de cualquier funcionario que esté
autorizado para conducir los vehiculos municipales, rendir caucién, correspondiendo a la Direccién
de Administracion y Finanzas y de Personal tramitar |a péliza correspondiente, ademas debe contar
con licencia de conducir vigente, que lo habilita para manejar el vehiculo que se le asigne.

Articulo 19°: Todo conductor, en el cumplimiento de sus funciones deberd velar por el fiel
cumplimiento de las obligaciones contenidas en el presente Reglamento y en la normativa vigente
sobre en esta materia. En particular el conductor debe realizar las siguientes tareas a primera hora
de la maiana;:

A) Corroborar que su vehiculo cuente con los elementos y accesorios esenciales, como rueda
de repuesto, gata hidraulica, llave de rueda, extintor vigente, tridngulos, chaleco
reflectante y botiquin de primeros auxilios.

B) Revisar los niveles del vehiculo, esto es, revisar bencina (comparar el nivel respecto al nivel
dejado la noche anterior), aceite, agua, liquido de frenos, etc. En caso de encontrar algin
desnivel informar debidamente en la bitdcora respectiva.

C) Respecto de la bencina cada conductor es responsable de una tarjeta electrénica de
combustible gestionado en la Direccién de Administracién y Finanzas para hacer la carga al
vehiculo a su cargo, debiendo registrar en la bitdcora del vehiculo a su cargo el nimero de
boleta, litros y kilometraje.

D) En el caso de los vehiculos eléctricos el Municipio cuenta con una electrolinera y es
responsabilidad del conductor, al término de la jornada dejar el vehiculo a su cargo con la
carga eléctrica correspondiente y dejar la informacién en la bitécora del vehiculo a su cargo.

E) Elconductor debe dejar al término de la jornada las llaves del vehiculo en la oficina del Jefe
directo o en su defecto deberd dejarla el la oficina del guardia y esta llave debe ser
entregada a primera hora al jefe directo o al conductor.
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F) Revisar el estado de la carroceria, parabrisas, luneta, vidrios, micas, y focos de su mévil
respectivo, en caso de encontrar alguna novedad en el vehiculo, debe dar aviso en forma
inmediata a su jefe directo, anotarlo en la bitdcora respectiva y en el libro de guardia del
misma dia.

G) Mantener y revisar todos los documentos (padrdn, revision técnica, y emisién de gases u
homologacién segin corresponda, permisos de circulacién, y seguro obligatorio de
accidentes personales) los cuales deben estar al dia y permanecer en el vehiculo

H) Cotejar que el kilometraje del vehiculo coincida con el indicado en la bitdcora, debiendo
constatar que los kildémetros de llegada coincidan con los de salida del dia siguiente,
evitando de esta forma cualquier tipo de omisiones, anotaciones irregulares del mismo y
enmendaduras,

[) Al momento de guardar el vehiculo debe percatarse de dejar el mévil con el combustible
suficiente para una emergencia.

1) Cuando se encuentre en comision de servicio y deba trasladarse fuera del radio urbano,
deberd portar transcripcion del Decreto Alcaldicio que asi lo disponga y copia del Decreto
Alcaldicio que establezca la comisidn de servicios, y adjuntar copia en bitdcora.

K) En caso de detectar alglin dafio o desperfecto, debers informar a su Jefe directo y éste al
Director, respecto de ellos. En el evento que la situacién no se encuentre registrada en la
bitdcora y el dafio o desperfecto sea de aquellos que necesariamente hayan debido ser
conocidos por quien conduce elvehiculo, se responsabilizara al Gltimo funcionario que haya
hecho el uso del vehiculo

Articulo 20°: Seré obligacién de los conductores entregar al término de la jornada, debidamente
aseado el vehiculo a su cargo, tanto en el exterior como en su interior. Ademas, sera responsable
de mantener dentro del vehiculo, y en buen estado de conservacién, todos los accesorios con que
cuenta el mismo.

Articulo 21°: Serd obligacién de cada conductor informar al jefe directo y éste al Director,
inmediatamente luego de ocurrido cualquier desperfecto mecénico, eléctrico, u otro que sufra el
vehiculo a su cargo, sea éste consecuencia de su propio uso, mala conduccién o debido a la
intervencién de terceros. Lo anterior, a fin de que se adopten las medidas necesarias para el
traslado o reparacion del vehiculo, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, seré su obligacién dejar constancia de lo descrito en la respectiva
bitédcora.

Articulo 22°: Serd responsabilidad de cada conductor, informar el jefe directo respecto de la
necesidad de realizar las mantenciones preventivas que correspondan al vehiculo a su cargo para
que éste informe al Director y se gestionen administrativamente las respectivas ordenes de trabajo
para su realizacién.

Articulo 22° Serd responsabilidad de cada conductor revisar diariamente que la documentacion
del vehiculo a su cargo se encuentre al dia y disponible en el vehiculo, avisando, con a lo menos 15
dias habiles de anticipacidn, el periodo de vencimiento de la revisién técnica.

Articulo 24°: Serd de responsabilidad de cada conductor dejar constancia en la unidad policial méas
cercana respecto de cualquier siniestro en que se vea involucrado el vehiculo a su cargo, debiendo
dar cuenta de ello, por escrito, al jefe directo y éste al Director, quien informara al Administrador
Municipal, con copia a Alcaldia y Direccién Juridica, adjuntando copia de la constancia emitida por
la unidad policial, a fin de solicitar los trdmites de inspeccién y liquidacién del seguros contratados
para tales efectos, en un plazo no mayor a 2 horas de ocurrido el siniestro.

Articulo 25°: Sera de responsabilidad de cada conductor mantener al dia la ”Bitacora”, sobre uso 'y
circulacién de vehiculos municipales, consignando en ella toda la informacién o dato requerido, asi
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como registrartodo hecho 0 accién relevante relacionada con la vida til del vehiculo. Esta bitdcora
deber3 ser visada dentro de los cinco dias de cada mes por su Jefe directo y por el Director. Sin

perjuicio de lo anterior, la Administracién Municipal podra solicitar o inspeccionar la bitacora a su
requerimiento.

Articulo 26°: Ser4 obligacién del conductor, anotar cada vez que realice una carga de combustible,
su fecha, nimero de boleta, cantidad de litros de carga, valor unitario y total de combustible y
kilometraje del odémetro del vehiculo, al momento de la carga.

2.- DE LOS JEFES DIRECTOS DE CONDUCTORES:

Articulo 27°: El Jefe directo de cada conductor tendrd como principales obligaciones:

Revision periédica del estado del vehiculo municipal, tanto interior como exterior, debiendo emitir
el respectivo informe.

- Instalacién, supervision de uso, reposicidon y retiro, de distintivo estatal o sello, cuando
corresponda.

- Revisar y visar las bitdcoras de los vehiculos municipales, dentro de los primeros cinco dias de cada
mes

- Solicitar a la Direccién la compra de combustible mensual para los vehiculos municipales.

- Autorizar, revisar y supervisar las cargas de combustible realizadas por los conductores o
funcionarios autorizados. Asimismo, respecto de la carga de los vehiculos eléctricos.

- Velar que los conductores cumplan con la normativa vigente y con las disposiciones del presente
Reglamento.

- Confeccionar y mantener actualizadas las hojas de vida de los vehiculos municipales.

- Solicitar las respectivas cotizaciones por concepto de mantencién, reparacién, y otros.

- Gestionar y solicitar las ordenes de compra que se requieran.

Articulo 28°: Conforme a lo dispuesto en el articulo 1°, inciso primero, del Decreto Ley N°799, de
1974, debe cumplir con la prohibicién del uso de vehiculos en dias sébados en la tarde, domingos y
festivos la circulacion de vehiculos de propiedad municipal y sus servicios traspasados.

Articulo 29°: La excepcion a la prohibicion de circulaciéon deberd emanar del Alcalde o Alcaldesa o
de quien le subrogue, quien en conformidad a lo dispuesto en los articulos N°s.39 y63, letra fi) de
la Ley N°18.695, Orgénica Constitucional de Municipalidades, se encuentra facultado para autorizar
la circulacién de vehiculos municipales en los dfas y horarios prohibidos, siempre que su cometido
guarde relacion con el cumplimiento de funciones inherentes a la Municipalidad.

Correspondera a los Directores solicitar a la Administracién Municipal la autorizacién para circular

fuera de los dias y horas permitidas por Ley, solicitud que debera contar con la Autorizacidn del
Alcalde o Alcaldesa o quien le subrogue.

Articulo 30°: La prohibicién aludida en el articulo 29° no se aplicara respecto del vehiculo municipal
asignado al Alcalde o Alcaldesa o de quien le subrogue, el que podra ser usado en las actividades
propias del desempefio de su cargo. Lo anterior en el marco del cumplimiento de tareas propias
del servicio, quedando afecto a registro de bitdcora, hora de salida y regreso, lugar de destino, dia
hora, nombre del conductor y acompafiante en casos que corresponda.

TiTULOV
DE LA MANTENCION

Articulo 31°: La Direccién de Servicios Medioambientales y de Operaciones (DIMAQ), a través de
sus técnicos mecédnicos revisardn vy diagnosticardn los problemas mecénicos de los vehiculos
municipales y previa adquisicién de los repuestos se preocupan de su reparacién y mantencién. En
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el caso de los vehiculos eléctricos esta mantencidn esta a cargo de la empresa durante la vigencia
de la garantia correspondiente.

En cuanto a los vehiculos que no son municipales y su uso esta regulados por Bases y contratos, la
empresa respectiva estara a cargo de la mantencidn.

Articulo 32°: Cada vehiculo de la serie Flota Liviana estard dotado de una Biticora, donde deberan
anotarse por cada cometido de servicio, los datos que en ella se contienen y que bdsicamente seran:
Fecha, nombre y firma conductor, hora de salida, hora de llegada. Kilometraje salida y llegada,
cometido y funcionario a cargo, combustible, etc.

Los vehiculos de la Serie Flota Pesada estarén dotados de una hoja de Ruta en que deberén
anotarse las menciones alli contenidas.

Todos los datos de la Libreta de Bitdcora y de la Hoja de Ruta deberd anotarlos el funcionario
que maneja el vehiculo a diario y semanalmente los jefes directos, Directores o lJefes de
Departamentos. Deberan revisar y poner su V°® B®,

Articulo 33°: Toda vez que un vehiculo presente una falla o se activa una sefial sonora y/o
visual(especialmente cuando estd asociada a temperatura del motor y/o presion de aceite) el
conductor debe detenerlo de inmediato, comunicarse con la DIMAO para informar sobre la
situacién y solicitar instrucciones respecto del procedimiento a seguir. El vehiculo no debe moverse
sin la autorizacién del personal técnico de esta Direccion.

Esta Direccién debera llevar una hoja de vida respecto de los vehiculos municipales, donde se
anotaran sus caracteristicas, las mantenciones preventivas y correctivas con sus costos respectivos,
ademds de otros antecedentes que consideren pertinentes.

Articulo 34°: Los vehiculos de la Serie Flota Liviana recibirdn cuotas mensuales de combustible para
su funcionamiento, previa visacién del Director de control y aprobacién del Administrador
Municipal.

No se podra efectuar consumos de combustible con cargo a la cuota de mes venidero.

En el caso de flota de carga pesada, como camiones recolectores, gria y otros especiales de la
Flota Pesada éstos seran cargados de combustible seguin la necesidad de trabajo y bajo los controles
pertinentes. Lo mismo rige para la carga de los buses.

Articulo 35°: La Direccién de Administracion y Finanzas gestionara una tarjeta electronica asociada
a cada vehiculo de la flota municipal, la cual permite el abastecimiento de combustible que requiere
cada vehiculo.

La Tarjeta antes sefialada es de uso exclusivo del funcionario que la recibié, por lo que si éste la
facilita y da a conocer la clave secreta a otra persona es bajo su responsabilidad, al igual que si no
toma los resguardos necesarios para asegurar que no sea utilizada en forma indebida por terceros.

Articulo 36°: Si un vehiculo requiere una mayor cantidad de combustible que la cuota autorizada
para el mes, el Director correspondiente lo solicitara en su oportunidad al Director de Control, quien
comprobard los rendimientos mensuales del vehiculo en cuestién y en caso de aprobar el aumento
del combustible lo comunicaré al Director de DIMAQO, para que &l solicite el Decreto Alcaldicio
correspondiente.

TiTuLowi
DEL USO DE VEHICULO DE REEMPLAZO

Articulo 37°: En la eventualidad de que un vehiculo haya sufrido algin siniestro o esté en
mantencion correctiva y en la medida que existan unidades disponibles, el Director le asignara otro
vehiculo por el tiempo que el vehiculo asignado permanezca fuera de servicio o hasta cuando se
decida su bhaja.
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El conductor que reciba un vehiculo de reemplazo deberd cumplir con todo lo indicado en el
presente Reglamento. E! vehiculo de reemplazo esta destinado a mantener la continuidad de los
servicios.

TITULO VI
DEL RELEVO DE CONDUCTORES

Articulo 38°: Corresponderd al Jefe directo previa informacidn al Director, designar al conductor
que realizara el respectivo recorrido o traslado, asi como asignarlos cuando por causa justificada
el conductor designado se ausente de sus funciones, sea ésta por licencia médica, feriado legal,
permiso administrativo u otra de igual naturaleza.

Articulo 39°: Cuando se trate de ausencias programadas, el dia anterior a la misma, el respectivo
conductor deberd dejar el vehiculo en condiciones éptimas para su uso, registrando en la bitacora
la informacién requerida, asi como las observaciones que estime pertinentes.

Articulo 40°: Con todo, cuando se trate de urgencias no programadas, correspondera al Jefe directo
previa comunicacion al Director, asignar al conductor de reemplazo.

TITULO VIII.-
DE LOS ACCIDENTES.

Articulo 41°: Los conductores deben avisar a su jefe directo de forma inmediata respecto de todo
accidente de que haya tenido lugar y éste al Director.

Articulo 42°: El Director deberd solicitar la instruccion de una investigacion sumaria si estimare que
en los hechos que motivaron el accidente existiera responsabilidad administrativa del conductor
involucrado.

Articulo 43°: El Director deberd informar a Direccidén de Administracién y Finanzas para que se
gestiones los seguros a la Compaiiia Aseguradora que corresponda, con copia a la Direccién Juridica
y al Administrador Municipal.

Articulo 44°: Los conductores deberan abstenerse de cualquier arreglo extrajudicial o privado con
el Conductor del otro vehiculo y deberdn tomar nota del dia, hora, y lugar en que ocurrieron los
hechos. De la misma manera deberan registrar los datos necesarios para individualizar al otro u
otros vehiculos participantes y en lo posible a su conductor o duefio.

Sin perjuicio de lo anterior, si la situacion lo amerita y en caso de estar involucrados terceros y en
especial cuando haya personas lesionadas o robo, los canductores deberan inmediatamente de
ocurrido el accidente, dejar constancia o presentar una denuncia (segin corresponda) en la Unidad
de Carabineros mas cercana a los hechos ocurridos, compareciendo personalmente y solicitando
la concurrencia de los demds afectados, si fuese posible.

TITULO IX.
DE LA BAJA DE LOS VEHICULOS MUNICIPALES

Articulo 45°: Para dar de baja un vehiculo municipal, cada Director debera remitir los antecedentes
al Director de Administracién y Finanzas para que se autorice su baja del inventario general,
sefialando placa patente del vehiculo, afio, estado o condicidn del mismo.
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Asimismo, debera remitir los antecedentes al Administrador Municipal para autorizar el Decreto
Alcaldicio correspondiente.

Articulo 46°: Una vez autorizada la baja del vehiculo municipal, éste quedara en condiciones de
ser rematado en publica subasta, o bien destinarlo para los efectos que la Municipalidad estime
pertinente.

TITULO X
RESPECTO DE LOS BUSES DE TRANSPORTE COMUNAL ELECTRICOS

Articulo 47°: Los conductores de los Buses de transporte comunal eléctricos se rigen por todas las
normas establecidas en el presente Reglamento.

Articulo 48°: La carga de los buses de transporte eléctricos se realiza en la electrolinera de la
Municipalidad.

Articulo 49°: La mantencién de los huses estd considerada dentro de los dos afios de garantia.
Igualmente, la capacitacién permanente de todos los conductores.

TITULO XI
DE LA VIGENCIA DEL PRESENTE REGLAMENTO

Articulo 50°: El presente Reglamento regira a contar de la fecha de su aprobacién por parte del
Concejo Municipal.

Una vez dictado el correspondiente Decreto Alcaldicio que apruebe el presente Reglamento, éste
se entenderd notificado una vez publicado en la pégina web de la Municipalidad de La Reina, sin
perjuicio de lo expuesto, se le entregard una copia fiel a cada Direccidn y otras Unidades de la
Municipalidad, para ser distribuido debidamente a los equipos de trabajo, y particularmente a los
conductores municipales, con vehiculos asignados y funcionarios sin vehiculo asignado, pero con
caucion rendida y licencia de conducir, y con autorizacién para conducir eventualmente vehiculos
municipales.

TITULO Xl
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 51°: El presente reglamento tendrd aplicacién obligatoria, y las infracciones a sus
disposiciones y a cualquiera de las normas contenidas en el articulo 3° del presente Reglamento,
podrian conllevar sanciones por responsabilidad administrativa, previa investigacién sumaria o
sumario administrativo de conformidad a las normas pertinentes contenidas en la Ley N°18.883
de 1989, que aprueba el Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales, sin perjuicio de
las sanciones a infracciones establecidas en el DFL N° 1 que fija el Texto Refundido, Coordinado y
Sistematizado de la ley N°18.290, sobre Trdnsito en situaciones que proceda.

Articulo 52°: De conformidad al articulo 39 de la Ley N°18.695, Orgdnica Constitucional de
Municipalidades, se debe exceptuar del cumplimiento de las normas contenidas en el presente
reglamento, el automévil de uso exclusivo del Alcalde, el cual deberd designarse por Decreto
Alcaldicio, salvo en lo que dice relacién con la bitacora.
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Este articulo establece “El Alcalde tendrd derecho al uso de vehiculo Municipal para el desempefio
de las actividades propias de su cargo, sin que le sean aplicables las restricciones que establecen
las normas vigentes en cuanto a su circulacion y a la obligacion de levar disco distintivo”,

Articulo 53°: Se debe exceptuar de la aplicacion de las normas del presente reglamento, aquellas
que sean incompatibles con situaciones de urgencia y/o emergencia, debidamente calificadas por
el Alcalde o Alcaldesa o por quien le subrogue.

Articulo 54° : Correspondera a la Direccién de Control interno realizar las auditorias operativas
para los efectos de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales que rigen la materia.
Ello, en virtud de lo dispuesto en la Ley N*18.695, Organica constitucional de Municipalidades.




